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ACTA No.07

Ejecucion plan de accion y asesoria con temas relacionados a participacion en feria virtual
a la unidad productiva Vivero Buena Esperanza.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Buenavista 30 de mayo 2022 2:00 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa de lider Unidad Productiva BOYACA /| CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Proponer disefio publicitario y preparacion para participacion en feria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Tratar temas relacionados con disefios y manejo de herramientas para participacion en feria
virtual.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am, se retnen en la Unidad productiva la sefiora Blanca Cecilia Pinillal
Bogoya en calidad de Lider de la Up Vivero Buena Esperanza y el dinamizador de
emprendimiento rural José Alejando Guzman Avila, Se da a conocer todos los beneficios que|
se tienen a participar en un evento comercial de manera virtual donde se destaca en primera
instancia la cantidad de personas que va a conocer el producto, se disminuyen notablemente
los costos que en participacion de una feria presencial, de puede compartir masivamente
informacion de los productos ofertados por la unidad productiva, también se adquiere dominio
en el manejo de redes sociales puesto que son un medio de mercadeo indispensable hoy en
dia para las organizaciones. Se procede a elaborar material publicitario como es poster, crear|
el whatsapp empresarial y manejo de redes sociales.

CONCLUSIONES
Se disefia material publicitario con el cual la unidad productiva participara en el evento de feria
virtual, se hace preparacion de emprendedor para que llegado el caso este preparado para una|
negociacion y sepa promocionar su producto.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar activamente en eventos programados, Miembros de laUpy
en feria Dinamizador de Junio
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual
Evidencia fotografica

GD-F-007 V04



®
SENA

3143109294
BUENAVISTA

GD-F-007 V04




SERA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA Ho-

DEL DI’A@[ DEL MES DE 7 6

DEL ANO znzz
QBJETIVO (5] :
Qg@[f o7 Z q@mfﬂﬂwﬂ/ﬂttf ,5,7 g/gamoy, %}4 ﬂé qcetor < © P M&szaﬂ? Jffgmm aér([a
No. NOMBRES Y APELLIDCS No. DGCUMENTO CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA] | CORREQ ELECTRONICO TELEFONOREXT SENA AUTORZA | FIPMA O PARTICIPACION
(CUAL?> | EMPRESA GPABACION VIRTUAL
= N S QMmoVv @6\;0‘( oL \‘\0_ "Q\QQB

( ~&\on=~ 12 Mowd |zzuz35C, e 123561348 3 -
; ~ SELW yegor
VZ_ fuzm yav:; 77'/7?9?/5—_ X SER é?:q dICO 33 310 T .

e —.. L

.

Oe acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

sequridad y protecsién de los datos perscnales gue se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumpiimiento de lo estabiecido iegaimente.

GD-F-207 V04

Escaneado con CamScanner



n

ACTA No.07

Asesoria y ejecucion de plan de accion alistamiento feria virtual para
unidad productiva el valle Somondocano

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Somondoco 01/06/2022 2:00 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa de la cultura. BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Proponer disefio publicitario y preparacion para participacion en feria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Tratar temas relacionados con disefios y manejo de herramientas para participacion en feria
virtual.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 2:00 pm, se rednen en casa de la cultura la sefiora Flor Andrea Vaca Salinas en
calidad de lider de unidad productiva EI Valle Somondocano y el dinamizador de
emprendimiento rural José Alejando Guzman Avila Se da a conocer todos los beneficios que
se tienen a participar en un evento comercial de manera virtual donde se destaca en primera
instancia la cantidad de personas que va a conocer el producto, se disminuyen notablemente
los costos que en participacion de una feria presencial, de puede compartir masivamente
informacion de los productos ofertados por la unidad productiva, también se adquiere dominio
en el manejo de redes sociales puesto que son un medio de mercadeo indispensable hoy en
dia para las organizaciones. Se procede a elaborar material publicitario como es poster, crear
el whatsapp empresarial y manejo de redes sociales.

CONCLUSIONES

Se disefia material publicitario con el cual la unidad productiva participara en el evento de feria
virtual, se hace preparacion de emprendedor para que llegado el caso este preparado para una|
negociacién y sepa promocionar su producto.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar activamente en eventos programados| Miembros de la Up y
en feria Dinamizador de 2,3 junio
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
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ACTA No.07

Asesoria y desarrollo plan de accion Alistamiento feria virtual a la unidad productiva
asociacion de apicultores de Macanal "APIMAC"

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Macanal 28 de mayo 2022 8:00 am 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Unidad productiva Vereda San pedro BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Proponer disefio publicitario y preparacion para participacion en feria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Tratar temas relacionados con disefios y manejo de herramientas para participacion en feria
virtual.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am, se retnen el Henry Avila Barahona integrante de la Up APIMAC v el
dinamizador de emprendimiento rural José Alejando Guzman Avila, Se da a conocer todos los
beneficios que se tienen a participar en un evento comercial de manera virtual donde se
destaca en primera instancia la cantidad de personas que va a conocer el producto, se
disminuyen notablemente los costos que en participacion de una feria presencial, de puede
compartir masivamente informacién de los productos ofertados por la unidad productiva,
también se adquiere dominio en el manejo de redes sociales puesto que son un medio de
mercadeo indispensable hoy en dia para las organizaciones. Se procede a elaborar material
publicitario como es poster, crear el whatsapp empresarial y manejo de redes sociales.
CONCLUSIONES
Se disefla material publicitario con el cual la unidad productiva participara en el evento de feria
virtual, se hace preparacion de emprendedor para que llegado el caso este preparado paral
una negociacién y sepa promocionar su producto.
COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Miembros de laUp y
Dinamizador de Junio
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Participar activamente en eventos programados
en feria

GD-F-007 V04



®
SENA

N

e, SIS
hrapimac E MACANAL,
LS CLL. 3107515501

“APIMAC”

@

@

GD-F-007 V04




@
SERMA

nN

OS5 paaiozz

REGISTRRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTA Mo~  DELDIA 3 DEL MES DE

GBIETVA [5) R a,l — — — : — ]

] ekltZy asexs)o ?’,' e‘j—gcugao‘-p P/C"‘ Jc’ chcfm e Ont c[cpcl, P)’Oiuc;# Jp - &F‘,( VL Jd Dd/Cc’- (ap%,..
No. | NOMBRESY APELLIDCS No. DCCUMENTO FLANTA | CONTRATISTA | OTRO DEFENDENCIAl | CORREQ ELECTRONICO TELEFONOTEAT SENA AUTORIZA FIPMA O PARTICIPACIGH

= (CUAL? EMPRESA GPABACION VIRTUAL
{ Uedor ovio | 235639 hoz1Uo33289mal 3202321265 heckor ortrz
2 Toue )Q(ﬁ P ] g a oot : N
Guzmav‘} Pl Ae 7—1?:4(7}—?"5‘ K gs‘?the‘4 ir: 5:-9 - qccef 3004/ 3116 e

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, P
seguridad y proteccion de los datos personaies que se ©

cumplimiento de lo estabiecido legaimente.

roteccion de Datos

ncuentran a

GD-F-207 vCd

oersonales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
imacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

Escaneado con CamScanner




@
SENA

N

ACTA No.07
Ejecucion plan de accion — Analisis financiero para unidad productiva COPER VIDA
DULCE
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Coper 31 de mayo 2022 8:00 am 1:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa de la cultura BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Socializar aspectos relacionados con parte financiera y de costos de produccion para
unidad productiva Coper vida Dulce.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Conocer los costos de produccién y manejo de indicadores financieros para la UP

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am, se retnen el sefior Héctor Alirio Ortiz Sierra en calidad de Lider de la
Up Coper Vida Dulce vy el dinamizador de emprendimiento rural José Alejando Guzman
Avila Se tratan temas financieros del proyecto donde se explica que es una inversion y
como se puede recuperar la inversion en determinado tiempo, cuales son las materias
primas, como cuantificar mano de obra, conocer la diferencia entre costos y gastos,
conocer los costos de produccién en la operacion y aseguramiento de la calidad de los
productos terminados, la importancia llevar registro de los movimientos financieros de la
unidad productiva, se conocen costos de produccién, saber que tan rentable es el producto
gue se esta comercializando y explicacién de punto de equilibrio. Se explica como ubicar
los datos en la herramienta integrada (financiero) a fin de apropiarla y hacerla de uso
cotidiano en sus proyectos.

CONCLUSIONES

Es importante realizar alianzas con otros productores de cafia a fin de lograr mayores
volimenes de producto a menor costo y de esta manera ir realizando apertura de otros
mercados.

Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las operaciones
gque realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad productiva en
un determinado tiempo.

Queda claro cuanto es la inversion requerida en el proyecto y en que se van a destinar
esos rubros. Se conoce y explica como funciona el punto de equilibrio en el proceso
productivo, la forma indicada para calcular los costos de produccién y calcular el precio de
venta de los productos, se ensefia manejo de herramienta financiera de estructura
integrada.

Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las operaciones
gue realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad productiva en un
determinado tiempo.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GD-F-007 V04
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» Registrar todos los movimientos
contables de la unidad productiva.

» realizar un inventario de los activos de la
unidad.

Miembros de laUp y
Dinamizador de Junio
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual
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ACTA No.08

Asesoria y ejecucion plan de accién — Validacion modelo canvas y video. unidad productiva
“ CONFI SAN LUIS ”

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
San Luis de Gaceno, 07/06/2022 8:00 am 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa Lider Unidad Productiva BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

- Asesorar a unidad productiva realizando un reconocimiento a plan de negocios
canvas donde se analiza cada uno de sus componentes.
- Grabar video socializando idea de negocio.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
- ldentificar cada uno de los items que componen el plan de negocio canvas.
- Socializar en video la idea de negocio junto con los componentes que lo integran

DESARROLLO DE LA REUNION

+ Siendo las 8:00 am se da inicio a asesoria con integrantes Unidad Lucila Vanegas

Guzman vy Nury Leandra Perilla Mora de la up CONFI SAN LUIS y el dinamizador
Alejandro Guzman, dinamizador Alejandro Guzman, donde se da inicio al
reconocimiento del lienzo del modelo canvas con los nueve componentes basicos
donde se hace aclaracion de cada uno de ellos junto con estructura organizacional
y administrativa. Se hace un reconocimiento de todos los aspectos relevantes para
gue sean tenidos en cuente para ser socializados en video de la up, entre los cuales
se destacan: Propuesta de valor, Mercado potencial, Segmento de mercado,
Competencia, Hitos del proyecto. Canales de distribucion, Costo del proyecto.
Equipo de trabajo, Aliados estratégicos, Innovacion.
Se procede a realizar video donde se da a conocer la idea de negocio con todos los
componentes anteriormente mencionados, el cual es realizado de acuerdo a
caracteristicas y condiciones de la unidad productiva, El video sera guardado como
evidencia del cumplimiento de este indicador.

CONCLUSIONES

- La herramienta integrada es su aliado estratégico para la UP puesto que puede
plasmar todas las ideas donde puede tomar decisiones acertadas para el crecimiento
y mejoramiento de la unidad productiva.

- Con el modelo canvas se pudo evidenciar la simplicidad de ejecutar un proyecto el
cual puede ser viable, rentable y sostenible en el mercado, ya que permite realizar
ajustes durante la ejecucion del proyecto

- Elvideo es un instrumento que sirve para dar a conocer la propuesta de valor de los
productos o servicios que se estan produciendo y comercializando por parte de la

GD-F-007 V04
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unidad productiva junto con un plan estratégico de mercadeo para lograr posicionar
a la misma en el mercado y a posibles fuentes de financiacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Promocionar la unidad productiva en
diferentes medios. Integrantes Up y
Mantener actualizados los datos del plan Dinamizador de junio 2022
de negocios canvas. Emprendimiento

GD-F-007 V04
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ACTA No.08
Realizar aseria en Canvas y Video up “CARNICOS EL SOL”
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Tenza 9/06/2022 8:00 am 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Unidad Productiva BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

- Asesorar a unidad productiva realizando un reconocimiento a plan de negocios canvas
donde se analiza cada uno de sus componentes.
- Grabar video socializando idea de negocio.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
- ldentificar cada uno de los items que componen el plan de negocio canvas.
- Socializar en video la idea de negocio junto con los componentes que lo integran

DESARROLLO DE LA REUNION

% Siendo las 8:00 am se sostiene reunion, con la lider de la Unidad Luz Janet Garcia Mora,
lider up Carnicos el Sol y dinamizador Alejandro Guzman, donde se da inicio al
reconocimiento del lienzo del modelo canvas con los nueve componentes basicos donde
se hace aclaracion de cada uno de ellos junto con estructura organizacional y
administrativa.

+» Se hace un reconocimiento de todos los aspectos relevantes para que sean tenidos en
cuente para ser socializados en video de la up, entre los cuales se destacan:

Propuesta de valor.
Mercado potencial.
Segmento de mercado.
Competencia.

Hitos del proyecto.
Canales de distribucion.
Costo del proyecto.
Equipo de trabajo.

+ Se procede a realizar video donde se da a conocer la idea de negocio con todos los
componentes anteriormente mencionados. El video sera guardado como evidencia del
cumplimiento de este indicador.

CONCLUSIONES

- La herramienta integrada es su aliado estratégico para la UP puesto que puede plasmar
todas las ideas donde puede tomar decisiones acertadas para el crecimiento y
mejoramiento de la unidad productiva.

GD-F-007 V04
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- Con el modelo canvas se pudo evidenciar la simplicidad de ejecutar un proyecto el cual
puede ser viable, rentable y sostenible en el mercado, ya que permite realizar ajustes
durante la ejecucion del proyecto

- El video es un instrumento que sirve para dar a conocer la propuesta de valor de los
productos o servicios que se estan produciendo y comercializando por parte de la unidad
productiva junto con un plan estratégico de mercadeo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

» Promocionar la unidad productiva en
diferentes medios.

» Mantener actualizados los datos del plan de
negocios canvas.

Integrantes Up y
Dinamizador de junio 2022
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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ACTA No 8

Ejecucion Plan de Accidn; realizar asesoria en aspectos financieros y feria a unidad
productiva Lacteos San Pablo

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
San Pablo de Borbur 17 /05/ 2022 8:00 am 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Instalaciones de asocacabo. BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Conocer los costos de produccién y manejo de indicadores financieros para la UP
Proponer disefio publicitario y preparacion para participacion en feria.

Tratar temas relacionados con disefios y manejo de herramientas para participacion en
feria virtual.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
socializar aspectos financieros, costos de produccion y punto de equilibrio para la unida|
productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am se sostiene reunién, con la lider de la Unidad Productiva Ivon Yaneth
Quimbaya Puentes, lider up Lacteos San pablo con el dinamizador Alejandro Guzman,
Durante la sesion se tratan temas financieros del proyecto donde se explica que es una
inversion y como se puede recuperar la inversion en determinado tiempo, cuales son las
materias primas, como cuantificar mano de obra, conocer la diferencia entre costos y gastos,
conocer los costos de produccion en la operacién y aseguramiento de la calidad de los
productos terminados, la importancia llevar registro de los movimientos financieros de la
unidad productiva, se conocen costos de produccion, saber que tan rentable es el producto
gue se esta comercializando y explicacién de punto de equilibrio. Se explica como ubicar los
datos en la herramienta integrada (financiero) a fin de apropiarla y hacerla de uso cotidiano
en sus proyectos.

Se da a conocer todos los beneficios que se tienen a participar en un evento comercial de
manera virtual donde se destaca en primera instancia la cantidad de personas que va a
conocer el producto, se disminuyen notablemente los costos que en participacion de una
feria presencial, de puede compartir masivamente informacion de los productos ofertados
por la unidad productiva, también se adquiere dominio en el manejo de redes sociales puesto
gue son un medio de mercadeo indispensable hoy en dia para las organizaciones. Se
procede a elaborar material publicitario como es poster, crear el whatsapp empresarial Y|
manejo de redes sociales.

CONCLUSIONES

De acuerdo con los costos de produccion se puede observar que comprando la leche
directamente a productor y en volimenes altos se pueden producir mas producto a menor
costo unitario.

Queda claro cuanto es la inversion requerida en el proyecto y en que se van a destinar esos
rubros. Se conoce y explica como funciona el punto de equilibrio en el proceso productivo,
la forma indicada para calcular los costos de produccién y calcular el precio de venta de los
productos, se ensefia manejo de herramienta financiera de estructura integrada.
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Se disefia material publicitario con el cual la unidad productiva participara en el evento de
feria virtual, se hace preparacion de emprendedor para que llegado el caso este preparado
para una negociacion y sepa promocionar su producto.

Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las operaciones que

realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad productiva en un
determinado tiempo.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Integrantes Up y

Dinamizador de
Emprendimiento

Llevar por escrito todas las operaciones Junio 2022

financieras de la unidad productiva. Integrantes Up y

Dinamizador de

Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de
asistencia)

Evidencia fotogréfica
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ACTA No.09

Ejecutar Plan de Accién y asesoria en aspectos financieros a
up Lacteos el Jazmin

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Chiquinquird, 06/06/2022 8:00 pm 12 :00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Unidad productiva , Chiquinquira BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

- Conocer los costos de produccién y manejo de indicadores financieros para la UP

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
socializar aspectos financieros, costos de produccion y punto de equilibrio para la unidad
productiva

DESARROLLO DE LA REUNION

-Siendo las 8:00 am Se sostiene reunién, con la lider de la Unidad Productiva Ana
Mercedes Forero, lider up Lacteos el Jazmin y el dinamizador Alejandro Guzman, se tratan
temas financieros del proyecto donde se explica que es una inversion y como se puede
recuperar la inversion en determinado tiempo, materias primas, como cuantificar mano de
obra, conocer la diferencia entre costos y gastos, conocer los costos de produccion en la
operacion y aseguramiento de la calidad de los productos terminados, la importancia llevar
registro de los movimientos financieros de la unidad productiva, se conocen costos de
produccion, saber que tan rentable es el producto que se est4d comercializando y
explicacién de punto de equilibrio. Se explica como ubicar los datos en la herramienta
integrada (financiero) a fin de apropiarla y hacerla de uso cotidiano en sus proyectos.
3-

CONCLUSIONES

Queda claro el costo del proyecto, cuanto es la inversion requerida y en que se van a
destinar esos rubros. Se conoce y explica como funciona el punto de equilibrio en el
proceso productivo, la forma indicada para calcular los costos de produccién y calcular el
precio de venta de los productos, se ensefia manejo de herramienta financiera de
estructura integrada.

Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las operaciones que
realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad productiva en un
determinado tiempo.

Llevar por escrito todas las operaciones financieras de la unidad productiva.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

» Registrar todos los movimientos
financieros de las unidad productiva.

» Apropiar herramienta financiera.

» Conocer en gue momento es negocio
comienza a ser rentable.

Integrantes Up y
Dinamizador de Abril 2022
Emprendimiento
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ASISTENTES: (Incorporar registro de
asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una platafo virtual
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ACTA No.09
Ejecucién Plan de Accidn, Alistamiento feria virtual unidad productiva Granja la Cuadra.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Santa Rosa de Viterbo, 1/06/2022 8:00am 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Unidad productiva. Sta Rosa BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Proponer disefio publicitario y preparacion para participacion en feria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Tratar temas relacionados con disefios y manejo de herramientas para participacion en
feria virtual.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se sostiene reunién a las 8m, con la lider de la Unidad Productiva Nidia Esperanza Torres
Céardenas, lider up Granja la Cuadra y dinamizador de emprendimiento Alejandro Guzman
se da a conocer todos los beneficios que se tienen a participar en un evento comercial de
manera virtual donde se destaca en primera instancia la cantidad de personas que va a|
conocer el producto, se disminuyen notablemente los costos que en participacion de una
feria presencial, de puede compartir masivamente informacion de los productos ofertados
por la unidad productiva, también se adquiere dominio en el manejo de redes sociales puesto
gue son un medio de mercadeo indispensable hoy en dia para las organizaciones. Se
procede a elaborar material publicitario como es poster, crear el whatsapp empresarial v
manejo de redes sociales.
3- .

CONCLUSIONES

Se disefia material publicitario con el cual la unidad productiva participara en el evento de
feria virtual, se hace preparacion de emprendedor para que llegado el caso este preparado
para una negociacion y sepa promocionar su producto.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar activamente en eventos programados| Integrantes Upy
en feria Dinamizador de Junio 2022
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de
asistencia)
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ACTA No.06

Asesoria y desarrollo plan de accién — Asociatividad — Costos a la unidad productiva
asociacion de apicultores de Macanal "APIMAC"

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Macanal 24 de mayo 2022 8:00 am 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Unidad productiva Vereda San pedro BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Asesoria y ejecucion plan de accion, Modelo asociativo (Thikcoop- starcoop.

Importancia que tiene el registro de la operaciones financiaras en la up

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Asesorar a unidad productiva en temas relacionados con el sector solidario en Colombia (
modelo asociativo thinkcoop — starcoop).

socializar aspectos financieros, de la unidad productiva y registros contables de la misma.
DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am, se retinen en la unidad productiva sefior Jorge Enrique Suarez lider de
la Up APIMAC vy el dinamizador de emprendimiento rural José Alejando Guzman Avila el
tema del sector solidario en Colombia, se tratan temas desde la constitucion para
cooperativa, asociacion y corporacion, donde se inicia con el nimero de socios de cada una
de ellas, el objeto para el cual se crea una entidad sin &nimo de lucro, se hace énfasis en el
compromiso que adquiere el representante legal de la organizacion y las obligaciones que
se contraen con la DIAN desde el momento de la constitucion, se explican cuéles son los
Organos de control y vigilancia para cada una, también se recomienda que las declaraciones
en lo posible sean hechas por un contador ( asi no sea necesario en los estatutos), los
procesos y formas de liquidar las entidades y la distribucion de los recursos dentro de ellas.

Durante la sesion se tratan temas de la inversion del proyecto donde se explica que es una
inversion , materia primas , como cuantificar mano de obra, conocer la diferencia entre costos
Y gastos, conocer los costos de produccion en la operacion, la importancia llevar registro de
los movimientos financieros de la unidad productiva, se conocen costos de produccién y
explicacién de punto de equilibrio.

CONCLUSIONES

- Apimac traduce apicultores de Macanal la cual es una organizacién sin animo de
lucro la cual esta constituida a manera de corporacion, por ende tienen conocimiento
y funcionamiento del sector solidario en Colombia, donde al ser corporacion
solamente pueden ingresar personas que estén relacionadas a la actividad apicola
solamente.

- Queda claro cuanto cuesta el proyecto y cuanto es la inversion requerida y en que se
van a destinar esos rubros. Se conoce y explica como funciona el punto de equilibrio
en el proceso productivo, la forma indicada para calcular los costos de produccion y
calcular el precio de venta de los productos.
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Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las operaciones
que realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad productiva en un

determinado tiempo.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
» Segquir los lineamientos que rigen alas | Miembros de la Upy
entidades sin &nimo de lucro en Colombia)] Dinamizador de Junio

aplicar el reglamento.
>

Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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ACTA No.06

IAsesoria y ejecucion de plan de accidn con innovacion , Andlisis financiero para
unidad productiva el valle Somondocano

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Somondoco 23/05/2022 8:00 am 2:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa de la cultura. BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

- Asesorar a unidad productiva socializando temas relacionados con la innovacion y
descubrir que hace diferente el producto de la competencia.
- Realizar socializacion de parte financiera y de costos para la unidad productiva.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

- ldentificar posibles aspectos en los cuales se pueda innovar en el mercado
con el yogurt griego
socializar aspectos financieros, costos de produccién y punto de equilibrio
para la unidad productiva

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8:00 am, se relinen en casa de la cultura la sefiora Flor Andrea Vaca
Salinas en calidad de lider de unidad productiva EIl Valle Somondocano vy el
dinamizador de emprendimiento rural José Alejando Guzman Avila se da inicio a
la actividad programada haciendo charla de innovacion ya se en proceso, producto
empaque o algun atributo que pueda marcar la diferencia con los de la
competencia. Con la innovacién se busca hacer que el producto tenga preferencia
en el mercado y se logre posicionar en la mente de los consumidores, se escuchan
propuestas a implementar en al up.

2. Se aborda el tema financiero del proyecto donde se explica que es una inversion
y como se puede recuperar la inversién en determinado tiempo, cuales son las
materias primas, como cuantificar mano de obra, conocer la diferencia entre costos
y gastos, conocer los costos de produccion en la operaciéon y aseguramiento de
la calidad de los productos terminados, la importancia llevar registro de los
movimientos financieros de la unidad productiva, se conocen costos de
produccion, saber que tan rentable es el producto que se esta comercializando y
explicacion de punto de equilibrio. Se explica como ubicar los datos en la
herramienta integrada (financiero) a fin de apropiarla y hacerla de uso cotidiano en
Sus proyectos.

CONCLUSIONES

- De acuerdo con la lluvia de ideas hechas en los posibles aspectos a innovar, se puede
afirmar que el factor diferenciador o innovador esta en el proceso y especialmente en
las materias primas puesto que se emplean moras silvestres, esta fruta se cosecha en
las montafias de Somondoco donde no tienen contacto con el hombre en el proceso
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productivo. Es el Unico yogurt griego en el mercado de la provincia con frutos silvestres
y a la vez el sabor lider de la unidad productiva.

Tecnificacando la produccién se conoce cual es la inversion requerida en el proyecto
y en gue se van a destinar esos rubros. Se conoce y explica cdmo funciona el punto
de equilibrio en el proceso productivo, la forma indicada para calcular los costos de
produccion y calcular el precio de venta de los productos, se ensefia manejo de
herramienta financiera de estructura integrada.

Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las
operaciones que realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad
productiva en un determinado tiempo.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Rescatar frutas ancestrales y poder
incluirlas en el yogur, maratay ,
chontaduro.

Llevar registros contables de la
operaciones financieras de la unidad
produtiva.

Miembros de laUp y
Dinamizador de A junio
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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ACTA No.08

Asesoria y ejecucion plan de accién, temas: Herramienta financiera para la unidad

productiva Sima Chocolate

HORA INICIO: HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: 2:00 pm 6:00 pm
San Pablo de Borbur 02 /06/ 2022
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa lider UP BOYACA /| CEDEAGRO

1. . Conocer los costos de produccion y manejo de indicadores financieros para la UP
Interpretar aspectos financieros de la herramienta integrada.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
socializar aspectos financieros, Inversion, costos de produccién y punto de equilibrio para la
unidad productiva sima chocolates

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8 am se sostiene reunion, con integrante de la Unidad Productiva
Luz Marina Sierra de Sima Chocolate pablo con el dinamizador Alejandro
Guzman, se explica que es una inversion y como se puede recuperar la
inversién en determinado tiempo, cudles son las materias primas requeridas
para un proceso, como cuantificar mano de obra, conocer la diferencia entre
costos y gastos, conocer los costos de produccion en la operacion y
aseguramiento de la calidad de los productos terminados, la importancia de
llevar registro de los movimientos financieros de la unidad productiva, se
conocen costos de produccién, se conoce que tan rentable es el producto que
se esta comercializando y explicacion de punto de equilibrio. Se explica como
ubicar los datos en la herramienta integrada (financiero) a fin de apropiarla y
hacerla de uso cotidiano en sus proyectos.

CONCLUSIONES

Al tecnificar la produccién se conoce cual es la inversion requerida en el proyecto y en
gue se van a destinar esos rubros. Se conoce y explica como funciona el punto de
equilibrio en el proceso productivo, la forma indicada para calcular los costos de
produccion y calcular el precio de venta de los productos, se ensefia manejo de
herramienta financiera de estructura integrada.

Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las
operaciones que realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad
productiva en un determinado tiempo.

Los costos variables son un factor a considerar ya que actualmente las materias
primas han incrementado sus precio en un 50% lo cuan también incrementa el
precio al consumidor final; es importante considerar economias (a escala entre
mayor volumen de produccién menor costo unitario)
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Llevar

por

escrito

todas

las

financieras de la unidad productiva.

|operaciones| Integrantes Up y
Dinamizador de
Emprendimiento

Junio del 2022

junio 2022

ASISTENTES: (Incorporar registro de
asistencia)
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ACTA No.08

Realizar asesoria y ejecucion plan de accion, temas de Canvas y video. ala unidad
productiva APIGACENO

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
San Luis de Gaceno, 18/05/2022 2 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa municipal BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Proponer disefio publicitario y preparacion para participacion en feria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Tratar temas relacionados con disefios y manejo de herramientas para participacion en
feria virtual.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se rednen en las instalaciones de la casa de la cultura con el Sr Kenny Jeffrey Lopez en
calidad de Lider de la Up APIGACENO vy el dinamizador Alejandro Guzman, Se da a conocer
todos los beneficios que se tienen a participar en un evento comercial de manera virtual donde|
se destaca en primera instancia la cantidad de personas que va a conocer el producto, se
disminuyen notablemente los costos que en participacion de una feria presencial, de puede
compartir masivamente informacién de los productos ofertados por la unidad productiva,
también se adquiere dominio en el manejo de redes sociales puesto que son un medio de
mercadeo indispensable hoy en dia para las organizaciones. Se procede a elaborar material
publicitario como es poster, crear el whatsapp empresarial y manejo de redes sociales.

CONCLUSIONES

Se disefia material publicitario con el cual la unidad productiva participara en el evento de feria

virtual, se hace preparacién de emprendedor para que llegado el caso este preparado para una

negociacion y sepa promocionar su producto.
[ ]

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar activamente en eventos programados en| Integrantes Up y
feria Dinamizador de junio 2022
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual

GD-F-007 V04
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ACTA No.08

Ejecutar Plan de Accion y asesoria en temas financieros relacionados con

UP Granja ovina Fuente Ovejuna.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Busbanza unidad productiva, 3/06/2022 8:00apm 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Vereda Tonemi finca El regalo, km 2 via BOYACA / CEDEAGRO

Busbanza corrales Unidad Productiva

1.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Conocer los costos de produccién y manejo de indicadores financieros para la UP

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Socializar aspectos financieros, costos de produccion y punto de equilibrio para la unidad
productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION

3-

Se sostiene reunidn, con el lider de la Unidad Productiva Omar Nicolas Agudelo
Cely, lider up Fuente Ovejuna, y el dinamizador de emprendimiento rural José
Alejando Guzman Avila; se tratan temas financieros del proyecto donde se
explica que es una inversion y como se puede recuperar la inversion en
determinado tiempo, materias primas, como cuantificar mano de obra, conocer
la diferencia entre costos y gastos, conocer los costos de producciéon en la
operacion 'y aseguramiento de la calidad de los productos terminados, la
importancia llevar registro de los movimientos financieros de la unidad
productiva, se conocen costos de produccion, saber que tan rentable es el
producto que se estd comercializando y explicacion de punto de equilibrio. Se
explica como ubicar los datos en la herramienta integrada (financiero) a fin de
apropiarla y hacerla de uso cotidiano en sus proyectos.

CONCLUSIONES

Queda claro el costo del proyecto, cuanto es la inversién requerida y en que se van a
destinar esos rubros. Se conoce y explica como funciona el punto de equilibrio en el
proceso productivo, la forma indicada para calcular los costos de produccién y calcular el
precio de venta de los productos, se ensefla manejo de herramienta financiera de
estructura integrada.

Se hace énfasis en la importancia de llevar el registro contable de todas las operaciones
que realice la empresa para conocer la rentabilidad que genera la unidad productiva en
un determinado tiempo.

Llevar por escrito todas las operaciones financieras de la unidad productiva.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
» Llevar registros financieros y contables Integrantes Up y Junio 2022
de la unidad productiva. Dinamizador de
Emprendimiento

GD-F-007 V04
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Dinamizador Lider
Unidad Productiva

Junio 2022

ASISTENTES: (Incorporar registro de
asistencia)
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ACTA No. 6
Asesoria y ejecucion de plan de accion, Validacion Canvas - Video “ chocoarte el embalse ”

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Santa Maria 25/05/2022 8:00 am 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa emprendedoras BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

- Asesorar a unidad productiva realizando un reconocimiento a plan de negocios canvas
donde se analiza cada uno de sus componentes.
- Grabar video socializando idea de negocio.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
- ldentificar cada uno de los items que componen el plan de negocio canvas.
- Socializar en video la idea de negocio junto con los componentes que lo integran

DESARROLLO DE LA REUNION

+« Siendo las 8:00 am, se retnen la sefiora Luz Mireya Bernal, Mary Gutiérrez integrantes
de unidad productiva Chocoarte el embalse y dinamizador Alejandro Guzman, donde se
da inicio al reconocimiento del lienzo del modelo canvas con los nueve componentes
basicos donde se hace aclaracion de cada uno de ellos junto con estructura
organizacional y administrativa.
+ Se hace un reconocimiento de todos los aspectos relevantes para que sean tenidos en
cuente para ser socializados en video de la up, entre los cuales se destacan:
Propuesta de valor.
Mercado potencial.
Segmento de mercado.
Competencia.
Hitos del proyecto.
Canales de distribucion.
Costo del proyecto.
Equipo de trabajo.

% Se procede a realizar video donde se da a conocer la idea de negocio con todos los
componentes anteriormente mencionados. El video sera guardado como evidencia del
cumplimiento de este indicador.

CONCLUSIONES
» Laherramienta integrada es su aliado estratégico para la UP puesto que puede plasmar
todas las ideas donde puede tomar decisiones acertadas para el crecimiento y
mejoramiento de la unidad productiva.

» Con el modelo canvas se pudo evidenciar la simplicidad de ejecutar un proyecto el cual

GD-F-007 V04
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puede ser viable, rentable y sostenible en el mercado, ya que permite realizar ajustes
durante la ejecucion del proyecto

» El video es un instrumento que sirve para dar a conocer la propuesta de valor de los
productos o servicios que se estan produciendo y comercializando por parte de la unidad
productiva junto con un plan estratégico de mercadeo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
» Promocionar la unidad productiva en Miembros de laUp y
diferentes medios. Dinamizador de A junio
» Mantener actualizados los datos del plan Emprendimiento
de negocios canvas.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual

GD-F-007 V04
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ACTA No.07

Realizar asesoria y ejecucion plan de accion, temas de Canvas y video. ala unidad
productiva APIGACENO

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
San Luis de Gaceno, 8/06/2022 8:00 pm 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa municipal BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

- Asesorar a unidad productiva realizando un reconocimiento a plan de negocios
Canvas donde se analiza cada uno de sus componentes.
- Grabar video socializando idea de negocio.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

- ldentificar cada uno de los items que componen el plan de negocio canvas.
- Socializar en video la idea de negocio junto con los componentes que lo integran

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8:00 am, se relnen en las instalaciones de la casa de la cultura con el
sefior AHILYN DANIELA DAVILA RAMIREZ en calidad de Suplente de la Up
APIGACENO vy el dinamizador Alejandro Guzman, donde se da inicio al
reconocimiento del lienzo del modelo canvas con los nueve componentes basicos
donde se hace aclaracion de cada uno de ellos junto con estructura organizacional
y administrativa.

2. Se hace un reconocimiento de todos los aspectos relevantes para que sean
tenidos en cuente para ser socializados en video de la up, entre los cuales se
destacan:

Propuesta de valor.

Mercado potencial.

Segmento de mercado.

Competencia.

Hitos del proyecto.

Canales de distribucion.

Costo del proyecto.

Equipo de trabajo.

3- Se procede a realizar video donde se da a conocer la idea de negocio con todos los

componentes anteriormente mencionados. El video sera guardado como evidencia del
cumplimiento de este indicador.

CONCLUSIONES

e La herramienta integrada es su aliado estratégico para la UP puesto que puede
plasmar todas las ideas donde puede tomar decisiones acertadas para el crecimiento

GD-F-007 V04
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y mejoramiento de la unidad productiva.

e Con el modelo canvas se pudo evidenciar la simplicidad de ejecutar un proyecto el
cual puede ser viable, rentable y sostenible en el mercado, ya que permite realizar
ajustes durante la ejecucion del proyecto

e Elvideo es un instrumento que sirve para dar a conocer la propuesta de valor de los
productos o servicios que se estan produciendo y comercializando por parte de la
unidad productiva junto con un plan estratégico de mercadeo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Promocionar unidad productiva en redes sociales. | Integrantes Upy
Mantener actualizada herramienta financiera . Dinamizador de junio 2022
Emprendimiento

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual
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ACTA No.07

Asesoria y ejecucion plan de accion — Participacion eventos comerciales unidas productiva
“ CONFI SAN LUIS ”

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
San Luis de Gaceno, 29/05/2022 8:00 am 2:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /REGIONAL
Casa Lider Unidad Productiva BOYACA / CEDEAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Proponer disefio publicitario y preparacion para participacion en feria
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Tratar temas relacionados con disefios y manejo de herramientas para participacion en feria
virtual.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am se da inicio a asesoria con integrante Unidad Lucila Vanegas Guzman
de la up CONFI SAN LUIS y el dinamizador Alejandro Guzman, Se da a conocer todos los
beneficios que se tienen a participar en un evento comercial de manera virtual donde se
destaca en primera instancia la cantidad de personas que va a conocer el producto, se
disminuyen notablemente los costos que en participacion de una feria presencial, de puede
compartir masivamente informacion de los productos ofertados por la unidad productiva,
también se adquiere dominio en el manejo de redes sociales puesto que son un medio de
mercadeo indispensable hoy en dia para las organizaciones. Se procede a elaborar material
publicitario como es poster, crear el whatsapp empresarial y manejo de redes sociales.

CONCLUSIONES

Se disefla material publicitario con el cual la unidad productiva participara en el evento de feria
virtual, se hace preparacion de emprendedor para que llegado el caso este preparado paral
una negociacién y sepa promocionar su producto.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar activamente en eventos programados| Integrantes Upy
en feria. Dinamizador de junio 2022
Emprendimiento

GD-F-007 V04



